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1 
การใช้งานระบบจัดทำสัญญา 

สำหรับผูร้ับทุน 
*************************************************************************** 

1. การเข้าใช้งานระบบ 
1.1 สามารถเข้าใช ้งานระบบข้อมูลสารสนเทศวิจ ัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (National Research and 

Innovation Information System : NRIIS) โดยเปิดเว็บบราวเซอร์ Google Chrome/Firefox/Microsoft 
Edge แล้วพิมพ์ https://nriis.go.th 
 

 
รูปที่  1 หน้าเข้าสู่ระบบ 

1.2 การลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
1) คลิก เข้าสู่ระบบ หรือคลิกเมนู การใช้งานระบบ เลือกเมนูย่อย เข้าสู่ระบบ 
2) ที่หน้าเข้าสู่ระบบ เลือกสถานะผู้ใช้งาน  ระบุบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่าน จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่  2 หน้าลงชื่อเข้าใช้งาน 
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2. การจัดทำสัญญา สำหรับนักวิจัยผู้รับทุน 

1) นักวิจัยสามารถค้นหาสัญญากับแหล่งทุนได้โดยเลือกเมนู “โครงการที่ได้รับจัดสรร”  

 
รูปที่  3 เมนูโครงการที่ได้รับจัดสรร 

2) ที่หน้าโครงการที่ได้รับจัดสรรสามารถค้นหาโครงการที่ต้องจัดทำสัญญาได้โดยระบุรหัสหรือชื่อโครงการเพ่ือ
ค้นหา หรือกรองข้อมูลตามปีงบประมาณ หน่วยงาน/PMU และสถานะโครงการ 

 
รูปที่  4 หน้าโครงการที่ได้รับจัดสรร 

3) คลิก “แก้ไขสัญญา” หน้าโครงการที่จะจัดทำสัญญา โดยระบบจะแสดง  เฉพาะโครงการที่
หน่วยงาน/PMU ส่งให้นักวิจัยระบุ/แก้ไขข้อมูลสัญญา เท่านั้น 

 
รูปที่  5 โครงการที่ต้องจัดทำสัญญา 
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รูปที่  6 หน้าจัดทำสัญญา 

 
 



1 
4) นักวิจัยระบุรายละเอียดสัญญา ดังนี้ 

• ข้อมูลผู้รับทุน โดยรายละเอียดซึ่งจะแตกต่างไปตามประเภทผู้รับทุน และสามารถคลิกเลือก “            
ในกรณีมีการมอบอำนาจ” จากนั้นระบุชื่อผู้รับมอบอำนาจ ตำแหน่ง วันที่ลงนามหนังสือมอบอำนาจ 
แนบไฟล์เอกสารมอบอำนาจ และระบุอีเมลผู ้ลงนามสัญญา สำหรับลงนามสัญญาผ่านระบบ                      
e-signature เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก ทั้งนี้ กรณีเป็นผู้ลงนามชาวต่างชาติ ให้คลิก  
ผู้ลงนามชาวต่างชาติเพื่อยกเว้นการยืนยันตัวตนระดับ IAL 1.3 ในระบบ e-Signature ของ วช. 

• ข้อมูลเงื่อนไขในสัญญา ประกอบด้วย บัญชีธนาคารผู้รับทุน สาขาบัญชีผู้รับทุน เลขที่บัญชีผู้รับทุน 
(เลขที่บัญชีจะไม่แสดงในสัญญา แต่ใช้เพื่อการเบิกจ่ายเงิน) แนบไฟล์หน้าบัญชีธนาคาร เมื่อระบุข้อมูล
เรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก 

• ข้อมูลพยานผู้รับทุน ประกอบด้วย ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง และอีเมลพยานสำหรับลงนามสัญญา         
ผ่านระบบ  e-signature เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก 

• แนบไฟล์ข้อเสนอโครงการ เพ่ือเป็นเอกสารภาคผนวก 1 
• แนบไฟล์เอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

จากนั้น หน่วยงานต้นสังกัดของนักวิจัยเป็นผู้ตรวจสอบ ระบุข้อมูลเพิ่มเติม และยืนยันข้อมูลส่งให้หน่วยงาน 
PMU ยกเว้นผู้รับทุนประเภทบุคคลธรรมดา จะมีลิงก์ให้นักวิจัยคลิกส่งให้เจ้าหน้าที่  เมื่อ วช. ได้รับการยืนยันข้อมูลแล้ว 
จะดำเนินการส่งอีเมลแจ้งผู้ลงนามสัญญาเพื่อยืนยันอีเมลที่จะใช้ในการลงทะเบียนระบบ e-signature ของ วช.              
ผู้ที่ยืนยันอีเมลแล้ว จะสามารถลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ e-signature ของ วช. ได ้(กรณีที่ยังไม่ได้ลงทะเบียน) 

 
รูปที่  7 อีเมลที่ส่งให้ผู้ลงนามยืนยันอีเมลที่จะลงนามสัญญาให้ทุนในระบบ e-signature ของ วช. 
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เมื่อ วช. จัดทำไฟล์สัญญาและส่งไฟล์ดังกล่าวผ่านระบบ e-signature เพื่อให้ผู้ลงนามแต่ละฝ่ายลงนาม                
ผู้ลงนามจะได้รับอีเมลแจ้งให้ทราบจากระบบ NRIIS เมื่อมีเอกสารที่ต้องลงนาม 

 
รูปที่  8 อีเมลแจ้งผู้ลงนามสัญญา 

 

สามารถศึกษาขั้นตอนการใช้งานระบบ e-Signature ในหัวข้อที่ 4 การใช้งานระบบ e-Signature 
 

5) เมื่อไฟล์สัญญามีการลงนามครบถ้วนแล้วจะปรากฎให้นักวิจัยผู้รับทุนดาวน์โหลดได้ที่หน้าโครงการที่ได้รับ

จัดสรร โดยคลิกที่  หน้าโครงการ เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์สัญญา 

 
รูปที่  9  การดาวน์โหลดไฟล์สัญญาฉบับลงนาม สำหรับนักวิจัยผู้รับทุน 
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3. การจัดทำสัญญาของหน่วยงานผู้รับทุน 

การจัดทำสัญญา มีข้ันตอนดังนี้ 

 
รูปที่  10 ขั้นตอนการจัดทำสัญญาให้ทุนแบบออนไลน์ 

3.1 การแก้ไขข้อมูลจัดทำสัญญา 
ผู้ประสานหน่วยงานสามารถแก้ไขข้อมูลสัญญาที่อยู่ในสถานะ “ผู้รับทุนแก้ไขสัญญา” ซึ่งหน่วยงาน PMU 

ส่งให้แก้ไขข้อมูล โดยมีขั้นตอน ดังนี้  
1) เลือกเมนู “สัญญาโครงการ” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “สัญญากับแหล่งทุน” 

 
รูปที่  11 เมนูสัญญากับแหล่งทุน 
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2) สามารถค้นหาสัญญาได้โดยเลือกจากปีงบประมาณ หรือระบุรหัสโครงการ ชื่อโครงการ ชื่อนักวิจัย เพ่ือค้นหา 
และสามารถกรองข้อมูลตามหน่วยงาน PMU ผู้ให้ทุน และกรองข้อมูลตามสถานะสัญญาได้ 

 
รูปที่  12 หน้าค้นหาสัญญากับแหล่งทุน 

3) ค้นหาสัญญาที่ต้องการระบุข้อมูล จากนั้นคลิกที่    โดยสัญญาที่จะแก้ไขได้จะต้องอยู่ในสถานะ “ผู้รับ
ทุนแก้ไขสัญญา”  

 
รูปที่  13  สัญญาที่หน่วยงาน PMU ส่งให้ระบ/ุแก้ไขข้อมูล 

4) ระบุข้อมูลผู้รับทุนโดยเลือกประเภทผู้รับทุน จากนั้นระบุรายละเอียดซึ่งจะแตกต่างไปตามประเภทผู้รับทุน 
และสามารถคลิกเลือก “  ในกรณีมีการมอบอำนาจ” แล้วระบุชื่อผู้รับมอบอำนาจ ตำแหน่ง วันที่ลงนาม
หนังสือมอบอำนาจ แนบไฟล์เอกสารมอบอำนาจ และระบุอีเมลผู้ลงนามสัญญา สำหรับลงนามสัญญา                
ผ่านระบบ e-signature เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก ทั้งนี้ กรณีเป็นผู้ลงนามชาวต่างชาติ ให้คลิก 

 ผู้ลงนามชาวต่างชาติเพื่อยกเว้นการยืนยันตัวตนระดับ IAL 1.3 ในระบบ e-Signature ของ วช. 
5) ระบุข้อมูลเงื่อนไขในสัญญาในส่วนของ บัญชีธนาคารผู้รับทุน สาขาบัญชีผู้รับทุน เลขที่บัญชีผู้รับทุน ( เลขที่

บัญชีจะไม่แสดงในสัญญา แต่ใช้เพื่อการเบิกจ่ายเงิน) แนบไฟล์หน้าบัญชีธนาคาร เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว
คลิก บันทึก 

6) ระบุข้อมูลพยานผู้รับทุน ประกอบด้วย ชื ่อ-นามสกุล ตำแหน่ง และอีเมลพยาน สำหรับลงนามสัญญา             
ผ่านระบบ e-signature เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก 

7) แนบไฟล์ข้อเสนอโครงการ เพ่ือเป็นเอกสารภาคผนวก 1 
8) แนบไฟล์เอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
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รูปที่  14 หน้าจัดทำสัญญา 

 
 

9) เมื่อระบขุ้อมูลครบถว้นแล้ว คลิกส่งให้เจ้าหน้าที่ วช.  
เมื่อเจ้าหน้าที่ วช.  ตรวจสอบเรียบร้อยแล้วจะดำเนินการจัดส่งสัญญาให้ผู้รับทุนยืนยันข้อมูลจัดทำสัญญา
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3.2 การตรวจสอบและยืนยันข้อมูลจัดทำสัญญา 

ผู้ประสานหน่วยงานสามารถตรวจสอบและยืนยันข้อมูลจัดทำสัญญา ที่อยู่ในสถานะ “ผู้รับทุนตรวจสอบ
และยืนยันสัญญา” ซึ่งหน่วยงาน PMU ส่งให้ตรวจสอบและยืนยัน โดยมีขั้นตอน ดังนี้  

1) เลือกเมนู “สัญญาโครงการ” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “สัญญากับแหล่งทุน” 
2) ค้นหาสัญญาที่ต้องการตรวจสอบและยืนยัน จากนั้นคลิกที่    

 
รูปที่  15  สัญญาที่หน่วยงาน PMU ส่งให้ตรวจสอบและยืนยันข้อมูล 

3) ดาวน์โหลดไฟล์ร่างสัญญาและเอกสารภาคผนวก เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง  
4) หากต้องการแก้ไขไฟล์ร่างสัญญาและเอกสารภาคผนวก ให้ระบุข้อมูลที่ขอแก้ไขแล้วคลิก “ส่งคำขอ

แก้ไขสัญญา” ระบบจะปรับสถานะสัญญากลับให้หน่วยงาน PMU ดำเนินการ 
5) หากต้องการยืนยันใช้ไฟล์ร่างสัญญาและเอกสารภาคผนวกที่ปรากฎ สำหรับการลงนามสัญญาต่อไป 

คลิก “ยืนยันสัญญา”  

 

 
รูปที่  16 หน้าตรวจสอบและยืนยันร่างสัญญา 
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เมื่อ วช. ได้รับการยืนยันข้อมูลแล้ว จะดำเนินการส่งอีเมลแจ้งผู้ลงนามสัญญาเพื่อยืนยันอีเมลที่จะใช้ในการ
ลงทะเบียนระบบ e-signature ของ วช. ผู้ที่ยืนยันอีเมลแล้ว จะสามารถลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ e-signature 
ของ วช. ได ้(กรณีที่ยังไม่ได้ลงทะเบียน) 

 
รูปที่  17 การยืนยันอีเมลที่จะลงนามสัญญาให้ทุนในระบบ e-signature ของ วช. 

 

3.3 การลงนามสัญญา 
เมื่อ วช. ได้รับการยืนยันข้อมูลเรียบร้อยแล้วจะดำเนินการจัดทำไฟล์สัญญาและส่งไฟล์ดังกล่าวผ่านระบบ             

e-signature เพื่อให้ผู้ลงนามแต่ละฝ่ายลงนาม โดยระบบ NRIIS จะส่งอีเมลแจ้งผู้รับทุนและพยานให้ลงนามสัญญา
ตามอีเมลที่มีการระบุไว้ในหน้าจัดทำสัญญา  

เมื่อผู้ลงนามได้รับอีเมลแล้ว สามารถคลิกตามลิงก์ที่ระบุในอีเมลเพื่อเข้าสู่ระบบ e-signature และลงนามใน
สัญญา 

 
รูปที่  18  อีเมลแจ้งผู้ลงนามสัญญาผ่านระบบ e-signature 

สามารถศึกษาขั้นตอนการใช้งานระบบ e-Signature ในหัวข้อที่ 4 การใช้งานระบบ e-Signature 
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เมื่อไฟล์สัญญามีการลงนามครบถ้วนแล้วจะปรากฎให้หน่วยงานดาวน์โหลดได้ที่หน้าค้นหาสัญญากับแหล่ง
ทุน  โดยสถานะสัญญาอยู่ที่ “เอกสารสัญญาลงนามเรียบร้อยแล้ว” และสามารถคลิก  เพื่อดาวน์โหลด
ไฟล์สัญญา 

 
รูปที่  19  การดาวน์โหลดไฟล์สัญญาฉบับลงนาม สำหรับหน่วยงานผู้รับทุน 

  
รูปที่  20  ตัวอย่างสัญญาหน้าแรกและหน้าลงนาม 
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4. การใช้งาน ระบบลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (NRCT e-Signature) ของ วช. 
ระบบลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (NRCT e-Signature) ทำงานในลักษณะ Web Application รองรับการ 

ทำงานบนทุกอุปกรณ์ ได้แก่ เครื่องคอมพิวเตอร์ (PC) เครื่องคอมพิวเตอร์พกพา (Notebook) iPad Tablet 
Mobile  

4.1 การเข้าใช้งานระบบ e-Signature ครั้งแรก 
4.1.1 การลงทะเบียนใช้งานระบบ e-Signature ของ วช. 

1) ผู้ลงนามต้องได้รับอีเมลพร้อมลิงค์จากระบบ NRIIS เพื่อลงนามสัญญาทุนของ วช. จึงจะ
สามารถลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Signature) ได้ โดยเปิดเว็บบราวเซอร์ 
Google Chrome/Firefox/Microsoft Edge/Safari (แนะนำให ้ ใช ้  Google Chrome)  แล ้วพ ิมพ ์  URL : 
https://esign.nrct.go.th 

2) คลิก “สมัครสมาชิก”   
 

 
รูปที่  21 การลงทะเบียนใช้งานระบบ e-Signature (1) 

 
 3) คลิกสมัครสมาชิก “บุคคลภายนอกองค์กร” เพ่ือลงทะเบียนใช้งาน 

  
รูปที่  22 การลงทะเบียนใช้งานระบบ e-Signature (2) 
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 4) ที่หน้าสมัครสมาชิก ระบุชื่อ นามสกุล อีเมล (ต้องเป็น อีเมลเดียวกับ อีเมลที่ได้รับลิงค์จากระบบ 
NRIIS) กำหนดรหัสผ่าน เบอร์โทรศัพท์ (ควรเป็นเบอร์มือถือที่ใช้งาน ซึ่งจะใช้รับรหัส OTP ในขั้นตอนการ
พิสูจน์และยืนยันตัวตน) จากนั้นคลิกเครื่องหมาย ยอมรับ ข้อกำหนดในการให้บริการ และ นโยบายความเป็น
ส่วนตัวเพ่ือลงทะเบียนใช้งาน และ คลิก “ยืนยัน” 
 

 
รูปที่  23 การลงทะเบียนใช้งานระบบ e-Signature (3) 

 
6) เมื่อคลิกยืนยัน ระบบจะส่งรหัส (OTP) ไปยังอีเมลที่ลงทะเบียน ให้ระบรุหัสยืนยันทีไ่ด้รับจากอีเมล

 
รูปที่  24 หน้าระบุรหัสยืนยันในการใช้งานระบบ e-Signature ของ วช. 
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รูปที่  25 อีเมลที่แจ้งรหัสยืนยันในการใช้งานระบบ e-Signature ของ วช. 

 
 6) เมื่อระบุรหัสที่ใช้ในการยืนยันการลงทะเบียนใช้งานเรียบร้อยแล้ว ผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. 
สามารถเข้าใช้งานระบบลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Signature) ได ้

 

4.1.2 การพิสูจน์และยืนยันตัวตนด้วยระบบ eKYC  
 1) ผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช.  เข้าทำการพิสูจน์และยืนยันตัวตนด้วยระบบ eKYC โดยเปิด

เว็บบราวเซอร์ Google Chrome/Firefox/Microsoft Edge/Safari (แนะนำให้ใช้ Google Chrome) แล้ว
พิมพ์ URL : https://esign.nrct.go.th พิมพ์อีเมลและรหัสผ่าน คลิก “เข้าสู่ระบบ” 

 
รูปที่  26 การเข้าสู่ระบบ  e-Signature ของ วช. 
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 2) ไปที่แถบเมนู “ตั้งค่า” คลิก “การยืนยันตัวตนและใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์”  

 
รูปที่  27 หน้าระบบ  e-Signature ของ วช. 

 
 3) คลิก “อัปเดตการยืนยันตัวตน IAL 1.3 (บุคคลภายนอก)” 

 
รูปที่  28 เมนยูืนยันตัวตน IAL 1.3 
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4) ระบบจะแสดง QR Code เพ่ือให้ผู้ใช้งานยืนยันตัวตนด้วยวิธี e-KYC ผ่านโทรศัพท์มือถือ ผู้ใช้งาน
ทำการสแกน QR code เพ่ือเข้าสู่ระบบการยืนยันตัวตนออนไลน์ โดยรองรับเบราว์เซอร์ดังนี้ 
              1. Android/ Windows/ OSX Chrome browser: 79.0.X - 94.0.X 
              2. Windows Microsoft Edge browser: 79.0.X - 94.0.X 
              3. iOS Safari (iOS version 11 - 14.7.1) 

 
รูปที่  29 QR Code สำหรับยืนยันตัวตนด้วยวิธี e-KYC 

 
 5) คลิก “ฉันยอมรับ” จากนั้นระบบจะส่งรหัส OTP ไปที่เบอรโ์ทรศัพท์มือถือที่ผู้ลงนามสัญญาทุนของ 
วช. ลงทะเบียนไว้ เพ่ือระบุข้อมูลก่อนเข้าสู่ขั้นตอนการยืนยันตัวตน 

 
รูปที่  30 หน้ายอมรับการยืนยันตัวตนด้วยวิธี e-KYC 



14 
 
 6) ถ่ายรูปบัตรประชาชนของผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. ด้านหน้า คลิก “เริ่มทำ” จากนั้นวาง
บัตรประชาชนด้านหน้าให้ตรงกรอบและคลิก “ถ่ายรูป” หากภาพที่ถ่ายสามารถใช้งานได้ให้คลิก “ใช้รูปนี้” 
หากต้องการถ่ายใหม่ให้คลิก “ถ่ายใหม ่
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่  31 การยืนยันตัวตนด้วยวิธี e-KYC (1) 
 

 7) ถ่ายรูปบัตรประชาชนของผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. ด้านหลัง คลิก “เริ่มทำ” จากนั้นวางบัตร
ประชาชนด้านหลังให้ตรงกรอบและคลิก “ถ่ายรูป” หากภาพที่ถ่ายสามารถใช้งานได้ให้คลิก “ใช้รูปนี้” หาก
ต้องการถ่ายใหม่ให้คลิก “ถ่ายใหม”่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่  32 การยืนยันตัวตนด้วยวิธี e-KYC (2) 
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 8) ถ่ายร ูปใบหน้า คล ิก “เร ิ ่มทำ” จากนั ้นขย ับใบหน้าให ้ตรงกรอบและคลิก “ถ่ายร ูป” 
หากภาพที่ถ่ายสามารถใช้งานได้ให้คลิก “ใช้รูปนี้” หากต้องการถ่ายใหม่ให้คลิก “ถ่ายใหม”่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่  33 การยืนยันตัวตนด้วยวิธี e-KYC (3) 
 

 9) ระบบจะดำเนินการการตรวจสอบข้อมูลไปยังกรมการปกครองและแสดงข้อมูลส่วนตัว เพื่อยืนยัน
ข้อมูล ผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. ดำเนินการการตรวจสอบให้ถูกต้องก่อนคลิก “ยืนยัน” 
 

 
รูปที่  34 การยืนยันตัวตนด้วยวิธี e-KYC (4) 
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 10)  เมื่อคลิกยืนยัน ระบบจะแสดงผลการยืนยันสำเร็จ คลิก “เสร็จสิ้น” 

 
รูปที่  35 การยืนยันตัวตนด้วยวิธี e-KYC (5) 

 
 11) เมื่อดำเนินการเรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าสู่ระบบ e-Signature ของ วช. เพื่อตรวจสอบระดับ          
การยืนยันตัวตนของผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. 

 
รูปที่  36 การเข้าสู่ระบบ  e-Signature ของ วช. เพ่ือตรวจสอบระดับการยืนยันตัวตน 
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 12)  เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ไปที่แถบเมนู “ตั้งค่า” คลิก “การยืนยันตัวตนและใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์” 
ระบบจะแสดง ระดับการยืนยันตัวตนของผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. ระดับ IAL 1.3 เป็นอันเสร็จการยืนยัน
ตัวตน  
 

 
รูปที่  37 หน้าแสดงระดับการยืนยันตัวตน 

 

4.1.3 การสร้างลายเซ็นสำหรับลงนามสัญญาทุนของ วช. 
 1) ผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช.  เข้าทำการพิสูจน์และยืนยันตนด้วยระบบ eKYC โดยเปิดเว็บ

บราวเซอร์ Google Chrome/Firefox/Microsoft Edge/Safari (แนะนำให้ใช้ Google Chrome) แล้วพิมพ์ 
URL : https://esign.nrct.go.th พิมพ์อีเมลและรหัสผ่าน คลิก “เข้าสู่ระบบ” 

 
รูปที่  38 การเข้าสู่ระบบ  e-Signature ของ วช. เพ่ือสร้างลายเซ็น 
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 2) ไปที่แถบเมนู “ตั้งค่า” คลิก “ข้อมูลส่วนตัว” ของผู้ลงนามสัญญาทุน 

  
รูปที่  39 เมนูข้อมูลส่วนตัว 

  
          3) ไปที่เมนูลายเซ็นของคุณ และคลิก “สร้างลายเซ็น” ของผู้ลงนามสัญญาทุน 

 
รูปที่  40 เมนลูายเซ็นของคุณ 
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 4) สามารถเลือกสร้างลายเซ็น ได้ 2 รูปแบบ ได้แก ่สร้างลายเซ็นแบบวาดลายเซ็น และการสร้างลายเซ็น
แบบพิมพ์ 

 
รูปที่  41 การสร้างลายเซ็น 

 
 5) การปรับแต่งกรอบลายเซ็น ระบบจะ default ใส่กรอบ ผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. ให้ใช้แบบใส่
กรอบตามระบบ default ไว้ 

 
รูปที่  42 การปรับแต่งกรอบลายเซ็น 

 
 6) เมื ่อสร้างลายเซ็นเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเก็บประวัติการสร้างลายเซ็น โดยจะแสดงลายเซ็น              
ที่ผู้ลงนามสร้างครั้งล่าสุดเพ่ือใช้งาน 
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4.2 การลงนามสัญญาในระบบ e-Signature ของ วช. 
1) เมื่อ วช. ส่งไฟล์สัญญาให้ผู้ลงนามแต่ละฝ่ายลงนาม ผู้ลงนามจะได้รับอีเมลแจ้งเรื่องการลงนาม  

ในสัญญา ผู้ลงนามสามารถคลิกตามลิงก์ที่ระบุในอีเมลเพ่ือเข้าสู่ระบบ e-signature และลงนามในสัญญา 
 

 
รูปที่  43 อีเมลแจ้งผู้ลงนามสัญญา 

 

กรณีไม่ได้คลิกลิงก์จากอีเมล สามารถเข้าสู่ระบบ e-Signature ของ วช. และคลิก “เซ็นเอกสาร” 
บนหน้าแรกของระบบ 

 
รูปที่  44 เมนูเอกสารที่ยังไม่ได้เซ็น 

 

 กรณีมีเอกสารที่ต้องลงนามมากว่าหนึ่งเอกสาร สามารถเลือกเอกสารที่ต้องการลงนาม และคลิก “เซ็น
เอกสาร”  

 
รูปที่  45 การเลือกเอกสารในการลงนาม 
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2) ที่หน้าเอกสาร ผู้ลงนามสัญญา สามารถคลิกตำแหน่งสีเหลือง (ตำแหน่งที่ลงนาม) บนหน้า
เอกสาร 

 
รูปที่  46 การลงนามสัญญา (1) 

  
 
 5) ผู้ลงนามสัญญา เลือกลายเซ็น และ คลิก“เซ็นเอกสาร”  
 - กรณลีงนามสัญญาตำแหน่งเดียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่  47 การลงนามสัญญาตำแหน่งเดียว 
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  - กรณีลงนามสัญญาหลายตำแหน่ง ซึ่งจะมีการลงนามภาคผนวกบันทึกข้อตกลง ผู้ลงนาม
สัญญา สามารถเลือก “ทุกตำแหน่งลายเซ็นของฉันใช้ลายเซ็นต์นี้” เพ่ือประทับลายเซ็นของท่านได้ทุกตำแหน่ง
ที่กำหนดไว้ 

 
รูปที่  48 การลงนามสัญญาหลายตำแหน่ง 

 
 
 6) เมื่อลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก “บันทึก” ด้านบนขวามือ 

 
 

รูปที่  49 การบันทึกเม่ือลงนามเรียบร้อยแล้ว 
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4.3 การจัดเก็บไฟล์สัญญาทุน วช. อิเล็กทรอนิกส์ 
 เมื่อผู้ลงนามทุกคนลงนามเสร็จเรียบร้อย ระบบจะทำการประทับ Document ID ไว้ทุกหน้าของ 

สัญญาและภาคผนวก พร้อมมีใบรับรองการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Certificate Of Completion) แนบ
ท้ายทุกสัญญา เพ่ือใช้ตรวจสอบความน่าเชื่อถือของเอกสาร และไฟล์สัญญาทุน วช. จะถูกจัดเก็บบนระบบ 
NRIIS อัตโนมัติ ผู้ลงนามสามารถดาว์โหลดสัญญาทุนของ วช. ได้จากระบบ NRIIS และ ระบบ e-Signature 

1) ดาว์โหลดสัญญาทุนของ วช. จากระบบ e-Signature โดยคลิก  “เอกสารที่ได้รับ” บนหน้าแรก
ของระบบ 

 
รูปที่  50 การดาวน์โหลดสัญญาทุนของ วช. 

 
2) ผู้ลงนามสัญญา “คลิกที่ชื่อของเอกสาร”  
3) ผู้ลงนามสัญญา สามารถดาวน์โหลดเอกสารสัญญาทุนของ วช. ได้ที่ สัญลักษณ์ดาวน์โหลด         

 

 
รูปที่  51 การดาวน์โหลดเอกสาร 
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4) การดาวน์โหลดเอกสาร ให้คลิก “รวม PDF ทั้งหมดเป็นไฟล์เดียว”  
 

 
รูปที่  52 การดาวน์โหลดเอกสาร 

 
4.4 การติดตามสถานะการลงนามของสัญญาในระบบ e-Signature ของ วช. 

1) ผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. เข้าสู่ระบบ e-Signature ของ วช. โดยเปิดเว็บบราวเซอร์ (แนะนำให้
ใช้ Google Chrome)  แล้วพิมพ์ URL : https://esign.nrct.go.th จากนั ้นพิมพ์อีเมลและรหัสผ่าน คลิก  
“เข้าสู่ระบบ 

2) ที่ระบบ e-Signature ของ วช. คลิก “เอกสารที่ได้รับ” บนหน้าแรกของระบบ 
 

 
รูปที่  53 เมนูเอกสารที่ได้รับ 

 
 3) ผู้ลงนามสัญญา “คลิกท่ีชื่อของเอกสาร” ที่ต้องการติดตาม โดยระบบจะแสดงสถานะและข้อมูล
ของเอกสาร ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสาร, รายชื่อผู้เกี่ยวข้องของเอกสาร และสถานะการเซ็นเอกสาร
ทั้งหมด 
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รูปที่  54 การติดตามสถานะการลงนามของสัญญา 

 
4.5 การเชื่อมต่อเพื่อการแจ้งเตือนผ่านไลน์ 

1) ผู้ลงนามสัญญาทุนของ วช. เข้าสู่ระบบ e-Signature ของ วช. โดยเปิดเว็บบราวเซอร์ (แนะนำให้
ใช้ Google Chrome) แล้วพิมพ์ URL : https://esign.nrct.go.th จากนั้นพิมพ์อีเมลและรหัสผ่าน คลิก “เข้า
สู่ระบบ 

2) ที่ระบบ e-Signature ของ วช. คลิก “ข้อมูลส่วนตัว”บนหน้าแรกของระบบ  

 
รูปที่  55 เมนูข้อมูลส่วนตัวระบบ e-Signature ของ วช. 
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 3) ไปที่เมนูการแจ้งเตือน และการแจ้งเตือนผ่าน LINE คลิก “เชื่อมต่อ”   

 
รูปที่  56 เมนกูารแจ้งเตือนผ่าน LINE 

 
 4) สามารถดูขั้นตอนการเชื่อมต่อเข้ากับ LINE และวีดีโอสาธิตการเชื่อมต่อ LINE ได้ และคลิก “เริ่มเลย” 

 
รูปที่  57 วีดีโอสาธิตการเชื่อมต่อ LINE 

 
 5) หน้าระบบจะแสดง QR code สำหรับเพิ่มเพ่ือนกับ LINE e-Signature ให้นำมือถือของผู้ลงนาม
สัญญาทุนสแกน QR code และทำการเพ่ิมเพ่ือน LINE e-Signature 

 
รูปที่  58 QR code สำหรับเพ่ิมเพ่ือนกับ LINE e-Signature 
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 6) เมื่อเพ่ิมเพ่ือนแล้วให้ผู้ลงนามสัญญาทุนคลิก “Connect With Creden” > คลิก Camera  
เพ่ือเตรียมพร้อมเข้ากล้องถ่ายรูปผ่าน LINE บนมือถือของผู้ลงนามสัญญาทุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่  59 การเชื่อมต่อเพ่ือการแจ้งเตือนผ่านไลน์ (1) 
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 7) เปิดหน้าระบบ คลิก “ถัดไป” อยู่ในขั้นตอน    

  
รูปที่  60 การเชื่อมต่อเพ่ือการแจ้งเตือนผ่านไลน์ (2) 

 

 8) นำมือถือของผู้ลงนามสัญญาทุนที่เตรียมไว้ถ่ายภาพ QR code ที่แสดงในขั้นตอน         

 
รูปที่  61 การเชื่อมต่อเพ่ือการแจ้งเตือนผ่านไลน์ (3) 
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 9) ผู ้ลงนามสัญญาทุนส่งภาพไปทาง LINE e-Signature ระบบจะทำการตรวจสอบการเชื ่อมต่อ
ระหว่าง LINE และระบบ e-Signature  
 

 
รูปที่  62 การเชื่อมต่อเพ่ือการแจ้งเตือนผ่านไลน์ (4) 

 
10) หากข้อความแสดง Successfully connected with account: (ชื่ออีเมล) เป็นอันจบขั้นตอน 

หากข้อความแสดง ไม่สามารถเชื่อมต่อได้ โปรดเริ่มทำตั้งแต่ขั้นตอนที่ 6) อีกครั้ง 

 
รูปที่  63 การเชื่อมต่อเพ่ือการแจ้งเตือนผ่านไลน์ (5) 

 


